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BİRİM KALİTE KOMİSYONU TOPLANTISI 
 

Toplantı Tarihi  : 03.11.2025 

Toplantı Şekli- Yeri : Yüz yüze – MMYO Toplantı Odası 

Toplantı Sayısı  : 2025 / 5 

 

Toplantı Açıklaması 

Birim Kalite Komisyonu 03.11.2025 Pazartesi günü saat 15:30’da Yüksekokul Müdürü Öğr. Gör. Dr. 
Osman Emre ARLI Başkanlığında, Muğla Meslek Yüksekokulu Toplantı Odasında toplanmıştır. 

Gündem: 

1-) Yüksekokulumuzda yapılacak olan iş ve işlemlerde ortak dili kullanmak adına başta eğitim- öğretim 
faaliyetleri olmak üzere tüm akademik ve idari süreçlerin kalite güvencesini sağlamak, programların 
sürekli iyileştirilmesini desteklemek amacıyla matbuu evrakların oluşturulması için Süreç Geliştirme 
Ekibi Kurulması konusunun görüşülmesi.  
2-) Strateji Geliştirme Daire Başkanlığının 23.10.2025 tarih ve 1082499 sayılı yazısında da belirtildiği 
üzere özdeğerlendirme raporu sunan her programımızın kalite çalışmalarına yol gösterecek bir eylem 
planı oluşturulması için Yüksekokulumuz eylem planı şablonu oluşturulması konusunun görüşülmesi. 
3-) Kurumdan etkilenen veya kurumu etkileyen kurum dışındaki kişi, grup veya kurum/kuruluşları ifade 
eden Dış Paydaş listelerinin Bölüm Başkanlıklarımızca güncellenmesi konusunun görüşülmesi.  
4-) Üniversite Kalite Komisyonunca oluşturulan akademik birimler idari takvim hakkında bilgilendirme 
yapılarak görüşlerin alınması. 
 5-) Birim kalite komisyonu üyeleri tarafından yapılan çalışmaların takibi (ortak çalışma klasörünün 
oluşturulması ve toplantıların belirli periyotlar halinde yapılması) konusunun görüşülmesi.  
6-) Mezun takip sistemi ile ilgili bölümler/programlar bazında neler yapılabilir konusunda fikir 
alışverişinde bulunulması. 

Alınan Kararlar/ Görüşler 

Karar No 1: Yüksekokulumuzda yapılacak olan iş ve işlemlerde ortak dili kullanmak adına başta eğitim-
öğretim faaliyetleri olmak üzere tüm akademik ve idari süreçlerin kalite güvencesini sağlamak, 
programların sürekli iyileştirilmesini desteklemek amacıyla matbuu evrakların oluşturulması için Süreç 
Geliştirme Ekibi’nin aşağıda isimleri belirtilen öğretim elemanlarından oluşmasına oy birliği ile karar 
verilmiştir. 

SÜREÇ GELİŞTİRME EKİBİ 
Dr. Öğr. Üyesi Ayça BÜYÜKCEBECİ 
Öğr.Gör. Dr. Fatih ÇAYAN 
Öğr. Gör. Mehmet KARAKAŞ 
Öğr. Gör. Büşra UZUN 

 

  

 

 



Karar No 2: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığının 23.10.2025 tarih ve 1082499 sayılı yazısında da 
belirtildiği üzere özdeğerlendirme raporu sunan her programımızın kalite çalışmalarına yol gösterecek 
bir eylem planı oluşturulması gerekmektedir. 

Bu kapsamda tüm programlarımızla ortak dili kullanmak adına Birim Kalite Komisyonu üyelerince 
oluşturulan “Eylem Planı Şablonu”nun (EK-1)’deki şekliyle kabulüne; ayrıca Bölüm Başkanlıklarının 
program bazında eylem planlarını Kalite Koordinasyon Ofisine gönderilmek üzere 21 Kasım 2025 
tarihine kadar Bölüm Kurulu Kararı ile birlikte Yüksekokul Müdürlüğüne göndermelerine oy birlliği ile 
karar verilmiştir. 

Karar No 3: Muğla Meslek Yüksekokulu web sitemizde yer alan 
(https://muglamyo.mu.edu.tr/Newfiles/38/Content/DI%C5%9E%20PAYDA%C5%9E(1).pdf) dış paydaş 
listelerinin tekrar gözden geçirilerek ihtiyaç duyulması halinde güncellenmesine karar verilmiştir. 

Bu kapsamda Bölüm Başkanlıklarının program bazında "Dış Paydaş" olarak tanımladıkları ve  
Yüksekokulumuzun faaliyetleriyle ilişkisi olduğunu düşündükleri kamu kurum ve kuruluşları, sivil 
toplum ve özel sektör kuruluşları vb. dış paydaş listelerinin 14.11.2025 tarihine kadar Yüksekokul 
Müdürlüğüne göndermelerine karar verilmiştir. 

Karar No 4: Üniversite Kalite Komisyonunca oluşturulan akademik birimler idari takvim hakkında Birim 
Kalite Komisyonu üyelerine bilgilendirme yapılmış olup, akademik birimler 2025-2026 Eğitim-Öğretim 
Yılı Akademik Takviminde yer alan “Bölüm Öğrenci Katılımlı Faaliyetlerin Planlanması” faaliyetinin 
kronolojik takviminin Ağustos-Eylül olarak belirlenmesinin daha uygun olacağına ve konunun Kalite 
Koordinasyon Ofisine iletilmesine karar verilmiştir.  

Karar No 5: Birim kalite komisyonu üyeleri tarafından yapılan çalışmaların takibinin 
gerçekleştirilebilmesi için Birim Kalite Komisyonu toplantılarının ayrıca Şubat, Nisan, Haziran, Eylül, 
Ekim, Kasım, Aralık aylarının son haftasında belirlenen periyotlarla yapılmasına, onedrive üzerinde 
ortak bir klasör oluşturulmasına, programlarımızın yapmış oldukları çalışmaları bu klasöre yükleyerek 
programlar arası bilgi paylaşımının sağlanmasına oy birliği ile karar verilmiştir. 

Karar No 6:  Mezun takip sistemi ile ilgili bölümler/programlar bazında neler yapılabilir konusunda fikir 
alışverişinde bulunulmuştur. 

Bu çerçevede Yüksekokulumuz Yönetim Kurulu'nun 23/10/2025 tarih ve 1195/3 sayılı kararı ile "Kamu 
ve özel sektörün ihtiyaç duyduğu nitelikli insan kaynağını sağlamak amacıyla öğrenim gören ve mezun 
öğrencilerimize yönelik etkinliklerin düzenlenmesi ayrıca mezunlarla ilişkileri güçlendirmek amacıyla 
alternatif çözümler üretilmesi" için, Yüksekokulumuz "Kariyer Planlama ve Mezunlarla İlişkiler 
Komisyonu” kurulmuştur. 

 

https://muglamyo.mu.edu.tr/Newfiles/38/Content/DI%C5%9E%20PAYDA%C5%9E(1).pdf
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Muğla Meslek Yüksekokulu  
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2025-2026 Eğitim-Öğretim yılı Eylem Planı 

 

 
Eylem Planı 

No 
Kalite 
Hedefi Faaliyet Öngörülen Eylem 

Sorumlu 
Kişi/Birim/Komisyon Önerilen Periyot Açıklamalar/Notlar/Ekler 

İlerleme 
Durumu 

1 

Programın 
Web 
Sayfasının 
Güncel 
Tutulması 

Programın web 
sayfasında doğru 
ve zamanında 
bilgilendirmelerin 
yapılması 

Program web 
sorumlusuna programın 
web sitesinde yapılması 
gereken 
değişiklik/güncellemelerin 
/iletilmesi 

• Program web 
sorumlusu  
• Bölüm Başkanı  

• Her Eğitim-Öğretim 
Yılı Güz ve Bahar 
Yarıyılları Dönem 
Başı 

  

2     …../…../20…   

3        

4        

5        

6        

Eylem planlarının gerçekleşme durumu belirli periyotlarla düzenlenen Birim Kalite Komisyonumuzca ve Müdürlüğümüzce takip edilecektir. 



Bölüm Başkanı Program Başkanı Program Öğretim Elemanı Program Öğretim Elemanı Program Öğretim Elemanı Program Öğretim Elemanı 

      

 


